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	Modul
	Entfällt
	Erledigt
	Thema
	Wann
Umfang
	Durch wen
	Bemerkung
	Kürzel

	
	☐
	☐
	Hardware 

· sicherstellen

· einrichten

· erklären
	
	
	
	

	Modul 3

Aufgaben der Stellen
	☐
	☐
	Aufnahmeverfahren
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Bezugsbetreuung
· Einzelbetreuung

· Gruppenangebote

· Abmeldeverfahren


	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Wohngemeinschaften

· Konzept

· Hausordnung


	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Dokumentation der Arbeit:

· elektronische Akte

· Handakte

	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Kostenträger
· System „Perseh“
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Umgang mit personenbezogenen Daten (Datenschutz, Schweigepflichtentbindung.)
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Teamarbeit
· Supervision

· Teamsitzung

· Klausurtagung

· Fortbildung
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Netzwerkarbeit
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